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	FORMATO

REGISTRO DE ACTIVIDADES EN CAMPO 
ANEXO 1

	Código: AN-PC-P1-F1

	
	
	Versión: 03

	
	
	Vigente desde:

02/11/2016



1. REGISTRO Y TIPO DE SOLICITUD: GOBERNACIÓN Y/O ALCALDÍA

Descripción de la solicitud requerida de donde proviene, tipo de solicitud (ejm: capacitación, información, etc), y temática a trabajar.
Adicionalmente se debe anexar la solicitud en caso de tenerla en físico.

2. RESPUESTA A LA SOLICITUD

Registrar el funcionario y/o Contratista, ciudad, fecha, hora, lugar donde se atenderá la solicitud recibida.
3. ELABORACIÓN DE AGENDA DE TRABAJO



La Agenda debe comprender como mínimo los siguientes aspectos: Nombre del Departamento, Municipio, nombre del evento, objetivo del evento y la logística necesaria para realizar el evento.

4. OBSERVACIONES 
	Firma
	Firma

	
	

	
	

	
	

	______________________________
	______________________________

	Funcionario, Contratista o servidor de la Dirección para la Democracia, Participación Ciudadana y Acción Comunal encargado del evento.
	Director(a) para la Democracia, Participación Ciudadana y Acción Comunal encargado del evento.
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