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	SOLICITANTE

	Dirección/Subdirección/Oficina
	

	Grupo de trabajo
	

	Fecha de solicitud
	

	Número de solicitud[footnoteRef:1] [1:  Uso exclusivo Grupo de Conservación Documental] 

	



	TIPO DE SOLICITUD

	

	
	
	Creación de una nueva serie/subserie
	
	Modificación de una serie/subserie existente
	

	

Si su solicitud se relaciona con la modificación de una serie/subserie existente, relaciónela a continuación:

	
	Código
	Denominación

	Serie
	
	

	Subserie
	
	




Identificación de los aspectos a modificar

	
	Cambio denominación Serie documental
	
	Inclusión Tipo documental

	
	Cambio denominación Subserie documental
	
	Eliminación Tipo documental

	
	Cambio denominación Tipo documental
	
	Cambio tiempo de retención

	
	Otro
	
	Cambio de disposición final







	CAUSA DE LA SOLICITUD

	1
	Cambios en la estructura orgánica de la entidad
	

	2
	Cambio, adición o supresión de funciones
	

	3
	Se han producido cambios en el marco normativo que regula a la función
	

	4
	Se han producido cambios en el procedimiento que afecten la producción de documentos y conformación de expedientes
	

	5
	No existe una serie/subserie documental en donde se puedan clasificar un expediente
	

	6
	Otra
	

	INFORMACIÓN COMPLEMENTARIA[footnoteRef:2] [2:  Deposita aquí la información de tipo legal, técnico y/o procedimental que soporta la solicitud] 
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