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1. OBJETIVO
Brindar orientacion y lineamientos basicos sobre la herramienta SIPI a los usuarios externos para que
radiquen proyectos de infraestructura ante el Fondo de Seguridad y Convivencia Ciudadana
FONSECON del Ministerio del Interior.

2. DESARROLLO

1. Acceso a la Plataforma

Para acceder a la plataforma SIPI, ingrese a la pagina del Ministerio del Interior a través de su
navegador web www.mininterior.gov.co, vaya a la parte central derecha en donde encontrara el
micrositio FONSECON, haga clic en el botén Proyectos FONSECON.

Trémites y servicios Transparencia PQRSD Notificaciones Judiciales Atencién en linea
Proyectos Fonsecon

Si usted solicita

‘onsecon mas informacién
sobre la presentacion
de proyectos
A
PQRSD | Mapa | Intranet | EnglishSite | Zonalnfantil |
™ El futuro i
ininterior
@ es de todos Buscar) ( \

Inicio Ministro El Ministerio Transparencia  Areas Misionales Atencion al Ciudadano Salade Prensa  Micrositios

Areas Misionales
Loe Melonales Proyectos Fonsecon
Infraestructura .
| FONSECON Inicio » Areas Misionales » Subdireccién de Infraestructura » FONSECON
| Proyectos Fonsecon

Actas Comites
Recaudo Fonsecon

- Iniciar :
Ivan Dario Gonzalez
Cuellar Sesién RegIStro

Funcionesdela
Subdireccion de
Infraestructura
Sistemas Integrados de
Emergencias y Seguridad
Proyectos de
Infraestructuray
Movilidad

Directorio Subdireccion
de Infraestructura

Requisitos y formatos para la presentacion de proyectos FONSECON.
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En esta ventana usted podra realizar las siguientes acciones:

U Iniciar Sesion: Si es usuario registrado ingrese **usuario** y **contrasefia** dando clic en Aceptar.
U Registro: Si aun no tiene una cuenta de clic en Registro, en donde se desplegara una ventana
donde debe ingresar informacion de la entidad a la que pertenece y datos personales que seran
posteriormente validados.

U Consultar fRequisitos y formatos para la presentacion de proyectos FONSECONOy esta Guia de
Radicacion

U Contactar a soporte técnico: Si presenta alguna inquietud o ha olvidado su clave podra recibir
soporte a través del correo sipi@mininterior.gov.co

1.1. Ingresar al sistema

Para ingresar a la plataforma SIPI, debe ingresar el **usuario** y **contrasefia** dando clic en
Aceptar. Esto le permitir4 entrar a la zona de trabajo en donde podra radicar proyectos y otras
utilidades.

NN

Usuario | i|

Contrasefia | i|

|_|Recordar
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1.2. Solicitar Nuevo Usuario

Si aln no es un usuario registrado, debe dar clic en Registro en la pantalla de Proyectos Fonsecon, se
desplegard el siguiente formulario para ingresar la informacién requerida para crear un nuevo usuario.

S
@5t @ L

+ INFORMACION ENTIDAD i Esta la Entidad
Q Registrada®
Mombre de Entidad )
®Si No
Direccién de E -
Correspondencia ) )
¢ ¢ Editar Entidad?
Tipo de Enfidad Mit Entidad )
oSt @No
. Departamento
Categoria NA ¥
Municipio

+ INFORMACION USUARIO

Mombres Apelidos
Tipe de |dentificacion ccC v Mo. Identificacion
Teléfono E-mail
Direccidn Celular
Radicador
Cargo Roles .
[Supervisor

.ﬂ O Acepto las Gondiciones del servicio y la Politica de privacidad del Ministerio del

Soiictar Usuario n No soy un robot [_rof_|
L Tl A |
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En esta pantalla se debe ingresar informacion de la entidad a la cual pertenece e informacion del
usuario que se va a crear, asi:

1.2.1. Informacion Entidad

Nombre Entidad: En este campo se debe registrar el nombre de la entidad a la cual pertenece el usuario
a crear. Antes de registrar el nombre de una entidad es necesario verificar si la entidad ya se
encuentra registrada en la base de datos. Para esto haga clic sobre el icono Q

derecho del campo Nombre de Entidad.

Se desplegara el siguiente formulario que le permitir realizar la busqueda de su entidad, para verificar
si ya se encuentra registrada.

, ubicado al lado

Tipo Entidad Departamento Municipio X

Orden Territorial Municicl] | --Seleccione-~ [¥]  -Seleccione- [

Consuat

Para buscar la entidad debe seleccionar:

Tipode Entidad:Las enti dades son de AOrden Territorial
y AOrden Muemrrirditpoalida.l

Departamento y Municipio: Segun sea el caso.

Luego dar clic en el botén Consultar.

El sistema realizara la busqueda de acuerdo con los criterios definidos y desplegara un listado con las
entidades encontradas.

Tipo Entidad Departamento Municipio x
Orden Territorial Municip ¥ —-Seleccione— y —Seleccione-—- \/
|Consultar|
Seleccionar DISTRITO TURISTICO Y CULTURAL DE CARTAGENA DE INDIAS
Seleccionar MUNICIPIO ALTOS DEL ROSARIO
Seleccionar MUNICIPIO CARMEN DE VIBORAL
Seleccionar MUNICIPIO DE ALEJANDRIA
Seleccionar MUNICIPIO DE AMALFI
Seleccionar MUNICIPIO DE ANZA
Seleccionar MUNICIPIO DE APARTADO
Seleccionar MUNICIPIO DE ARBOLETES
Seleccionar MUNICIPIO DE BARRANCO DE LOBA DEPARTAMENTO DE BOLIVAR
Seleccionar MUNICIPIO DE BELLO

Seleccionar MUNICIPIO DE BELMIRA M
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Sobre este listado, debe dar clic en Seleccionar y asi se escoge una entidad existente, el sistema
autométicamente trae la informacion de la entidad.

La informacion registrada en el sistema puede ser complementada segun sea necesario.
Si después de realizar la busqueda de la entidad la consulta no arroja resultados, es necesario crear
una nueva entidad diligenciando la totalidad de la informacion requerida asi:

1.2.2. Crear una Entidad Nueva

Sidespués de realizar la busqueda no se ha encontrado la entidad, es necesario crear una nueva. Para
ello debe seleccionar la opcion i N CGedon | a p r Esig larEntidad Redgistrada? 6 e n el
Registro Nuevo Usuario.

¢ Esta la Entidad
Registrada?

Si o MO

REGISTRO NUEVO USUARIO

+ INFORMACION ENTIDAD ¢ Estg/fla Entidad
Registrada?

Nombre de Entidad Q

Direccién de

Comespondencia
¢ Editar Entidad?

Tipo de Entidad Nit Entidad
Si o No
Departamento
Categoria NA
Municipio

f or m
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Ahora, es necesario crear una nueva entidad diligenciando la totalidad de la informacion requerida asi:

Nombre de la Entidad: Se debe registrar la informacién exactamente como esta diligenciada en el

campofi Ra z - n deldotmulario de Registro Unico Tributario RUT de la entidad.

Direccién de Correspondencia: Debe ser la direccién actualizada de la sede principal de la entidad,

donde se reciben las comunicaciones oficiales.

Tipo de Entidad: Las entidades definidas en el si st ema son AOrden Naci

Departamental 6 vy AOrden Territorial Municipal o,

NIT: Se deben digitar los primeros 9 digitos del Numero de ldentificacion Tributaria NIT, que se
encuentra en el RUT de la entidad.
Categoria: Se debe registrar la categoria de la entidad de acuerdo con lo establecido en la LEY 617 DE

2000 y Il as dem8s normas en | a materia. Para enti

y se debe seleccionar la opcién NA.
Departamento y Municipio: Se debe escoger de las listas desplegables segln corresponda y de
acuerdo con el Tipo de Entidad.

1.2.3. Informacion Usuario

Nombre y Apellido: Se debe diligenciar la informacion como esta registrada en el documento de
identidad.

Tipo de Identificacion: Se debe seleccionar de la lista, la opcién que corresponda.

Numero de Identificacion: De acuerdo con el documento de identificacién del usuario.

Teléfono: Numero de teléfono fijo de contacto del usuario.

E-mail: Direccion de correo electrénico del usuario. Preferiblemente debe ser un correo institucional. La

direccién de correo digitado en este campo debe corresponder a una cuenta de correo valida, que esté
activa. A esta cuenta de correo llegara un mensaje validando el proceso de registro. La cuenta de correo

digitada, se convertir§ aeadoel ALogindo de nuevo
. L, . L, . . Importante
Direccion: Debe ser la direccion de la oficina del usuario. La cuenta de correo digitada,

se convertir$8§
Celular: Numero de teléfono fijo del usuario. nuevo usuario creado.

S

onal
e

dad

us

U ¢
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Cargo: Se debe digitar el cargo que tiene el usuario dentro de la entidad a la cual pertenece.

Roles: Se debe seleccionar el rol o roles que desea desempeiniar el usuario dentro del sistema de
informacion SIPI, asi:

U Radicador: Permite al usuario a nombre de la entidad, formular proyectos, radicarlos y
realizar ajustes a los mismos.

U Supervisor: Permite al usuario realizar la supervision de proyectos en ejecucion.

Al finalizar el diligenciamiento de la INFORMACIN ENTIDAD e INFORMACION USUARIO, se deben
adjuntar los documentos que respaldan la solicitud del nuevo usuario.

1.2.4. Adjuntar Documentos

Para adjuntar los documentos, se debe hacer clic sobre el icono ubicado en la

parte inferior izquierda del formulario de registro.
Aparece a continuacion un formulario para adjuntar los documentos necesarios.

DOCUMENTOS x

Nombre del Documento Entidad

Jo,
X X X

Nombre del Documento Usuario

A través del icono Q se buscan los documentos para ser cargados. Como confirmacion de la
carga de cada document éarchwpGrgaicoe ra8l eflr enmet nesrehjvy@ nfio mb r e
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DOCUMENTOS

Nombre del Documento Entidad
RUT Entidad C:\fakepath\Reg. AUD-05 (1).pdf Archivo Cargado 3§
Céduia Representante Legal

Acta de Posesion

PPP
X

Nombre del Documento Usuario

Ceédula Usuario

2P
XX

Acta Posesion Usuario

aceptar. B

Los archivos a cargar deben estar en formato PDF y con un tamafio menor a 5 Mb.
Los documentos a cargar son los siguientes:

RUT Entidad: Copia legible del Registro Unico Tributario de la entidad.
Cédula Representante Legal: Copia legible de la Cédula del Representante legal de la entidad.
Acta de Posesion: Documentos vigente de posesion del Representante Legal de la entidad.

Cédula Usuario: Copia legible de la Cédula del Usuario que realiza la solicitud. En caso de ser el
mismo Representante Legal no es obligatoria.

Acta posesion Usuario: Documento vigente que acredite el vinculo entre el usuario que realiza la
solicitud y la entidad registrada. En caso de ser el mismo Representante Legal no es obligatoria.

Importante
Los archivos a cargar deben

estar en formato PDF y con un
tamafo menor a 5 Mb.

Cuando haya terminado de ingresar la informacién debe:

U Aceptar las Condiciones del Servicio y la Politica de privacidad del Ministerio del Interior.
U Seleccionarlaopciboni No soy un robot o.
U Para finalizar el proceso de solicitud de Usuario, debe dar clic sobre el bot6n

‘Solicitaeration
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Solicitar Usuario n No soy un robot

Tenga en cuenta que debe esperar unos minutos para que el sistema envie el siguiente mensaje
de confirmacion:

Se ha enviado su solicitud.
Recibira un mensaje al siguiente correo ulianove@gmail.com.
Importante:El proceso de registro esta en curso, debe revisar el correo

de respuesta antes de 2 dias de lo contrario debera diligenciar una
nueva solicitud.

Evita que esta pagina cree cuadros de didlogo adicionales.

Aceptar

Antes de dos dias debe ingresar a la cuenta de correo relacionada en el formulario. A esta cuenta
llegard un mensaje solicitando validar la cuenta de correo, asi:

ASUNTOpnfAirmaci -n Solicitudo
REMITENTE: sipi@mininterior.qov.co

Este mensaje permite validar la existencia de la cuenta de correo y su relacion con el usuario. Por lo

anterior es necesari o aprobar Aceptawal i chaneir s @¢anad

correo, asf:


mailto:sipi@mininterior.gov.co
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SOLICITUD NUEVO USUARIO

VALIDACION CUENTA
DE CORREO

Continuamos con su registro, es necesario validar su correo,

por favor de clic en

Importante:

Posteriormente se procedera a la verificacion de la informaciéon y se
enviara un nuevo mensaje con los datos de ingreso al sistema.

Recibira un mensaje de confirmacion:

(= i

Email confirmado correctamente.

Salir F

Con este mensaje termina el proceso de solicitud de usuario. Posteriormente y después de que la
informacion registrada sea evaluada con los documentos adjuntos a la solicitud, se enviara un nuevo
mensaje a la cuenta de correo donde se indicaran los datos para ingresar al sistema asi:
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SOLICITUD NUEVO USUARIO
SOLICITUD DE \©, P}
USUARIO ACEPTADA

-

Bienvenido Mariluz Su usuario ha sido validado Exitosamente
En adelante podra hacer uso de nuestra plataforma para administracion de proyectos de

infraestructura SIPI.

Para ingresar

Vaya a la pagina del Ministerio del Interior www.mininterior.gov.co en el enlace SIPI

Usuario: mariluz_osorio@yahoo.com

Contrasena: 5296NIvp

En caso de existir inconsistencia en la informacién diligenciada y/o documentos anexos recibira un
mensaje rechazando la solicitud en el cual se indicaran las razones.

2. Radicacién de un proyecto

Tenga en cuenta que para seguir con este procedimiento es indispensable contar con un usuario
registrado y la respectiva contrasefia. Si no cuenta con estos datos de acceso debe registrarse como
usuario, para esto consulte el punto 1 de la presente guia.

Cuando ingresa a la plataforma se encuentra inicialmente con la bandeja de tareas del usuario, la cual
cuenta con seis botones ubicados al lado izquierdo a saber: Mis tareas, Consultar, Procesos, Ficha Rol
Personal, Radicar proyecto, Requisitos y Cerrar Sesion.
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(& MININTERIOR

Ver Tareas | Pendientes ¥ |  Nombre Tarea | | Fecha Desde | | B8
Codigo ) Temas () hesa | B (e
. F—

Radicar Proyecto

- Mis T - .
En este icono usted podra consultar las tareas pendientes.

Al dar clic en , podra visualizar las tareas pendientes (Radiacion de proyecto en proceso) y
retomar la Radicacion haciendo clic en el proyecto en el que desea continuar.

)

--------

(@ MININTERIOR S

Ms Tareas AuraPortal®
verpoess @emamso  Sad[ | sdctaonese| | E
Sorei e e N w—
Solicitud Temas. solicitado X
Procesos (Borrador) Radicaddn de Proyecto FONSECON Construaddn del _ “Est
Centro de Integraddn
Ciudadana
Ficha Rol (Borrador) Radicadén de Proyecto FONSECON Centro Admistrativo _ =

Municpal de Palmira
Valle del Cauca

Radicar Proyedo

Requistos

Cerrar Sesion
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Cdémo ejemplo se ve en la pantalla que existen dos borradores de proyectos de la oferta institucional
FONSECON. Debe elegir uno de los borradores para continuar con el ingreso de la informacién para
la radicacion.

Cuando da clic en el botén emerge la siguiente pantalla la cual le da ingreso a Radicar
proyecto Fonsecon.

@ AAuraportal ]

Procesos

AuraPortal®

Ficha Rol . ., ;. . -
En encuentra informacion basica sobre el usuario de la cuenta, asi como los soportes de la
designacion. Aqui también puede cambiar su clave la cual es personal e intransferible.

[~ ] e AuraPortal

(]

FOTOS Ficha Rol Personal

Usuario mosoriog@unbosque.edu.co

Cargo Alcaldesa
Nombre Mariluz Apellido Osorio Quiceno
Tipo Id Usuario Ce Identifiacion Usuario 42015260

Direccion | cate 22 No. 371 Celular Usuario 3113197340

Teléfono [ 3113197340 Rol v v

Documentos

Cédula Usuario

¢ e
ol

Acta de Posesién de Usuario

C Guardar ) (Carnbiar Clave)

A través del boton pude ingresar directamente al proceso de radicacion. Los proyectos

habilitados para ser cofinanciados por el Fondo de Seguridad y Convivencia Ciudadana FONSECON
son:

U INFRAESTRUCTURA: Infraestructura para la seguridad, Centros Administrativos
Municipales, Sacudete al Parque.
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U MOVILIDAD

U SIES Servicios Integrados de Emergencias y Seguridad.

El boton es un enlace de la presente Guia que puede leer y descargar de la pagina web del
Miniseterio del Interior.

Recuerde para obtener una salida segura del aplicativo y evitar asi fugas de informacién.

2.1. Generalidades

2.1.1. Estructura de los proyectos

Todos los proyectos se radican ingresando informacion y soportes a través de pantallazos que difieren
dependiendo del proyecto a presentar, en general los proyectos se componen de Informacién general
sobre el proyecto, Informacién detallada del proyecto con los respectivos soportes y Radicacién del
proyecto.

Los proyectos de Infraestructura para la seguridad se componen de seis pantallazos que contienen lo
siguiente:

Pantallazo 1 Pantallazo 2 ‘ Pantallazo 3 ‘ Pantallazo 4 Pantallazo 5 Pantallazo 6 ‘

Identificacion Informacion Descripcién Presupuesto Presupuesto Programa
del proyecto del predio Justificacién de estudios y de ejecucion arquitectonico
Financiacién Areas a Objetivo disefios de obra Tiempo de
del proyecto intervenir Programa Presupuesto Presupuesto ejecucion del
Datos de Arquitecténico de de proyecto
contacto interventoria interventoria
Observaciones de estudios y de ejecucion
generales del disefios de obra
proyecto Total

presupuesto




PROCESO GESTION PARA VERSION 05
LA PROTECCION DE LOS DERECHOS PAGINA | 15 de 43
MINISTERIO e
DEL INTERIOR
RADICACION VIRTUAL DE FECHA
GUIA PROYECTOS ANTE EL FONSECON | VIGENCIA 28/04/2021

Los proyectos de Movilidad se componen de cuatro (4) pantallazos que contienen lo siguiente:

Pantallazo 1 Pantallazo 2 Pantallazo 3

Identificacion del Descripcion
proyecto Justificacién
Financiacién del Objetivo
proyecto Programa

Datos de contacto
Observaciones
generales del
proyecto

Arquitectonico

Tiempo de
ejecucion del
proyecto

Pantallazo 4

Presupuesto
de ejecucion
de obra
Observaciones
al presupuesto

Los proyectos SIES para la seguridad tienen seis pantallazos que contiene lo siguiente:

Pantallazo 1 Pantallazo 2 ‘ Pantallazo 3 ‘ Pantallazo 4 Pantallazo 5 Pantallazo 6

Identificacion
del proyecto
Financiacién
del proyecto
Datos de
contacto
Observaciones
generales del
proyecto

Descripcién Justificaciéon
Justificaciéon puntos de
Objetivo cédmara
Programa Descripcion
Arquitectdnico del inmueble
a intervenir

Componente
proyecto
SIES

Presupuesto de
estudios y
disefios
Presupuesto de
interventoria de
estudios y
disefios
Presupuesto de
ejecucioén de
obra
Observaciones
al presupuesto.

Tiempo de
ejecucion del
proyecto

Para diligenciar las pantallas debe realizar tres acciones diferentes:

U Ingresar informacion
U Adjuntar documentos soporte
U Editar informacion

Importante

So6lo hasta que haya
completado todos los

pantallazos aparecera el
botén Radicar Proyecto

Luego de realizar estas acciones en cada pantalla usted podra Radicar proyecto, seguidamente a su
correo le llegara una constancia de la radicacion del proyecto.




GESTION PARA VERSION 05

LA PROTECCION DE LOS DERECHOS

PROCESO

MINISTERIO PAGINA 16 de 43

DEL INTERIOR

RADICACION VIRTUAL DE FECHA

PROYECTOS ANTE EL FONSECON | VIGENCIA | 28/04/2021

GUIA

2.1.2. Ingreso de informacion

En cada pantallazo existen campos obligatorios, los cuales puede identificar porque tienen un * al lado
derecho, los no obligatorios son espacios para que realice observaciones generales si lo considera
necesario.

»
DATOS CONTACTO DEL PROYECTO
Nompre del | ‘l* Cédula | %
Funcionario 4 : ’

Cargo | J* Email | J* Teléfono

Observaciones
Generales del Proyecto

Por ejemplo, los campos de: nombre del funcionario, cédula, cargo, e-mail, teléfono deben diligenciarse
obligatoriamente; queda a discrecién del radicador diligenciar el campo de Observaciones generales
del proyecto.

2.1.3. Adjuntar documentos

En todos los pantallazos debera adjuntar documentos que son los soportes de la informaciéon que

ubicado

ingresa. Para adjuntar los documentos, debe hacer clic sobre el icono
en la parte inferior izquierda de cada formulario de registro.
Aparece a continuacién un formulario para adjuntar los documentos necesarios.

A través del icono Q se buscan los documentos para ser cargados. Como confirmacion de lacarga
de cada documento aparecera un v que indica que el documento esta cargado correctamente.

1
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@ X

Documentos

NOMBRE DOCUMENTO
Carta Presentacion Modelo | ‘JO\ L 4

Otros Documentos dQ

Guardar n

De igual forma existen documentos obligatorios, los cuales puede identificar porque tienen un * al lado

derecho del icono lupa Q los no obligatorios son otros documentos que se requieren segun
particularidades de cada proyecto.

Cuando estén cargados los documentos, debe Guardar la informacion y cerrar la pantalla emergente.

2.1.4. Editar campos

Segun el proyecto a radicar, el aplicativo le solicitara que ingrese y edite informacion, haciendo uso de

icono g

Por ejemplo, para el campo Editar Municipio, de clic en el icono g

Municipio *
R
Departamento Municipio
Mo hay elementos
Agregar
Se desplegara una ventana donde aparece el icono el cual permite agregar

campos para diligenciar el formulario usando de la lista desplegable las opciones vigentes, para este
ejemplo: el nombre del departamento y del municipio.
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Municipio =

«“\VALLE DEL CAUCA A PALMIRA

La informacién del Municipio debe guardarse. De clic en Guardar y luego en Guardar y Salir para que
el aplicativo lo devuelva al pantallazo inicial en donde muestra ya la informacion diligenciada.

En general, cuando requiera editar informacién, puede hacerlo a través del icono , Agregue los

campos que requiera y verifique que los totales y la informacion coincidan con las cantidades anotadas
y de clic en Guardar y Salir.

A Auraportal

% Editar Grupo de Campos: FSN_CDPSProyecto

O Guardary Sale | ) Guardar | &

erconrades: 1

[

| MimeoCOP  EntidsdExpds  ValorCOPS FechaExpedcidn FechaVigencs  COPAdwnto
®

G (i | [capia somnonw| oo B wewn F 0 80
Valor Total CDP's

Importante

Recuerde dar GUARDAR en

p— cada pantallazo, asi podra
retomar la radicacion en otro
momento sin perder la
informacion.

En general, con estos iconos

*Para optima visualizacion de los idos es dable abrir el f lario en Edge o Internet Explorer.
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2.1.5. Radicar proyecto

Luego de ingresar y cargar toda la informacién solicitada en cada pantallazo, aparecerd el boton de
Radicar con el que podra finalizar el procedimiento.

Do o [§ o 3 S > | =

*Para opima izacion de los dos es dable aber el & en Edge o Intemet Explorer.

Al terminar el proceso se le informara si esta seguro o no de radicar el proyecto.

(%) MININTERIOR SFD;

DITEMA D6 I DRMACON IS
COVRCION OF B EAEITRE CTE RS

RADICAR PROYECTO Op

¢ Esta seguro que desea Radicar su Proyecto?
si B «

Si da clic en NO, volvera al formulario anterior. De hacer clic en la opcion S| emergera la siguiente

pantalla.







