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MEMORANDO COMUNICACIÓN DE NOMBRAMIENTO. ANEXO 7.
Al responder cite este número:

[CODE]-SGH-4030
Bogotá D.C. [DATE-L]

Señor(a)/doctor(a): 
NOMBRES Y APELLIDOS
Dirección

Correo electrónico

La ciudad

Asunto: Comunicación nombramiento

Respetado(a) xxxxxxxxxxxx:

De manera atenta, le comunico que mediante Resolución (Decreto) No. xxxx del xx de xxxxxxxxxx de 20   ha sido nombrado(a) con carácter xx                 en el cargo de xx                                              x, código xxxx, grado xx de planta global/estructural, con una asignación básica mensual de $xxxxxxxxxxxx.
Acorde con lo anterior y de conformidad con lo estipulado por las disposiciones legales vigentes, deberá tomar posesión, previa presentación de los documentos, según relación adjunta, los cuales debe radicar en la calle 12B No. 8-46 Bogotá.

A partir de la fecha de la presente comunicación, usted cuenta con diez (10) días hábiles para aceptar el nombramiento, mediante comunicación escrita dirigida al (la) Ministro (a) del Interior y diez (10) días hábiles para tomar posesión del cargo. Este término podrá prorrogarse por causa justificada a juicio de la autoridad nominadora, hasta por el término de noventa (90) días hábiles.

Para coordinar todo lo inherente a los trámites para su posesión favor comunicarse al pbx 2427400 Extensiones 2969 y 2966 o al correo electrónico gestionhumana@mininterior.gov.co.
Cordialmente,

______________________________
Subdirector(a) Gestión Humana
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