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	Código
	SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES
	e-doc
	Retención
	Disposición Final
	PROCEDIMIENTO

	
	
	
	AG
	AC
	CT
	E
	MT
	S
	

	D
	S
	Sb
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	[image: image2.png]g TODOSPORUN
NUEVO PAIS
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	PROCESO
	GESTIÓN DOCUMENTAL Y ARCHIVO
	VERSIÓN
	03

	
	FORMATO
	ANEXO 1.

TABLAS DE RETENCIÓN DOCUMENTAL – TRD 
	PÁGINA
	3 de 3

	
	
	
	FECHA DE VIGENCIA
	26/10/2023


	Unidad
administrativa:
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 [COD] – [DENOMINACIÓN]
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	Oficina Productora:
	[COD] – [DENOMINACIÓN]

	Código
	SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES
	Soporte - Formato
	DDHH

DIH
	Retención
	Disposición Final
	PROCEDIMIENTO

	OP
	S
	SB
	
	
	
	AG
	AC
	CT
	E
	MT
	S
	



	[OP]
	[S]
	[SB]
	[SERIE DOCUMENTAL]
	
	
	
	
	
	
	
	
	PROCEDIMIENTO

	[OP]
	[S]
	[SB]
	[Sub-serie documental]
· [Tipo documental 1]
· [Tipo documental 2]

· [Tipo documental 3]

· [Tipo documental 4]

· [Tipo documental 5]

· [Tipo documental 6]

· [Tipo documental 7]

· [Tipo documental 8]

· [Tipo documental 9]

	· Físico
· Electrónico – WORD
· Electrónico – EXCEL

· Electrónico – PDF


	[DDHH

DIH

]
	[AÑOS]

	[AÑOS]

	[X]

	[X]

	[X]

	[X]

	[Descripción general de la serie, valores primarios, tiempos de retención, normatividad. Cierre administrativo del expediente, valores secundarios y disposición final.]



	CONVENCIONES
	APROBACIÓN

	Código:
	Retención:
	Disposición Final:
	Soporte:
	Acta del CIDA № [00 de 0000]
	Resolución № [0000 de 0000] 

	Op – Oficina Productora
	AG – Archivo de gestión
	CT – Conservación total
	Físico: Documento análogo 
	[Fecha:  XX de XXXXXXXXXXX de XXX]
	[Fecha:  XX de XXXXXXXXXXX de XXX]

	S  –  Serie
	AC – Archivo central
	E – Eliminación
	Electrónico: Documento nativo electrónico
	ACTUALIZACIÓN: Año [0000]

	Sb – Subserie
	
	MT – Medios técnicos
	Nota: Cuando el soporte es electrónico se acompaña con la extensión o formato del documento.
	
	

	
	
	S - Selección
	
	
	

	
	
	

	DDHH - DIH
	Archivos referidos a las graves y manifiestas violaciones de Derechos Humanos e Infracciones al Derecho Internacional Humanitario
	XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
	XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

	
	
	Coordinador Grupo de Gestión Documental
	Secretaria General


	CONTROL DE CAMBIOS

	Fecha
	Cambio
	Versión

	18/12/2020
	Documento nuevo primera versión
	1

	26/10/2023
	Se retira columna EDOC
	3

	26/10/2023
	Se agrega columna Soporte
	3

	26/10/2023
	Se agregan convenciones
	3
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