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TÍTULO DEL INFORME

PERIODO DEL INFORME

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA PRODUCTORA

MINISTERIO DEL INTERIOR

FECHA DEL INFORME (DD/MM/AAAA)
Condiciones generales para la elaboración de un informe de calidad: (Favor borrar este ítem para el informe) 
1. Las características de un buen informe consisten en brindar información estratégica de calidad y pertinencia de forma breve y precisa.

2. Su contenido debe ser claro y comprensible para cualquier persona.
3. Si el informe contiene cifras, estas deben ser consistentes y verificables.
4. Debe tener buena redacción, adecuada sintaxis y correcta ortografía.
5. Debe satisfacer las necesidades de información de quien lo solicita, guardando el principio de oportunidad.
6. Debe contener información completa y evidencias o soportes de lo reportado.
7. Utilizar siempre el mismo tiempo verbal (en infinitivo o presente) y en forma impersonal (tercera persona), salvo en documentos que se requieran.
8. Debe contener el aval de Directores, Subdirectores, Jefes de oficina o Coordinadores según corresponda.

9. Todos los informes deben ser elaborados en la presente plantilla de informes, en su versión actual según los lineamientos del SIGI.

(NOMBRE DEL INFORME)
Título del tema principal: (Describir el tema principal del que trata el informe)

Objetivo estratégico al cual apunta el presente informe: (Tomar de los objetivos estratégicos de la plataforma estratégica vigente a los cuales apunta el presente informe)
1. TEMA
1.1 Subtemas

1.2 Avance
Gráficas (Opcional)

2. TEMA
2.1 Subtemas

2.2 Avance

Gráficas (Opcional)

3. TEMA
3.1 Subtemas

3.2 Avance

Gráficas (Opcional)

(Incluir los temas que sean necesarios)
4. CONCLUSIONES Y/O RECOMENDACIONES
5. BIBLIOGRAFÍA (Opcional)

6. CONTROL DE FIRMAS
	Elaboró
	
	Revisó y Aprobó 

	Firma:
_______________________________
	
	Firma:
________________________________

	Nombres:________________________
Cargo:__________________________
	
	Nombres:______________________
Cargo:________________________


7. ANEXOS (OPCIONAL)
Agregar los anexos de 1 a n, así: 

Anexo 1 (adicionar nombre del material u objeto que se anexa)

Anexo 2 (adicionar nombre del material u objeto que se anexa)

Anexo n (adicionar nombre del material u objeto que se anexa)

Dentro de los anexos de este documento, se deben adicionar los formatos y demás material u objetos que se requieran.
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