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	PROCESO
	GESTION ADMINISTRATIVA
	VERSIÓN
	02

	
	FORMATO
	RETIRO DE EQUIPOS 
Anexo 9
	PÁGINA
	1 de 1

	
	
	
	FECHA DE VIGENCIA
	05/06/2025



PLACA DE INVENTARIO: _________________                          FECHA DE RETIRO: _____________________

                                                                                                            FECHA DE RETORNO: ___________________

La fecha de retorno se debe diligenciar al ingresar el equipo al Ministerio reportándolo al Almacén – Grupo de Gestión de Bienes e Inventarios, ya que si al realizar la toma física de inventarios no se encuentra el bien se reportará a la Oficina de Control Interno para que se dé inicio al proceso administrativo.

CLASE DE EQUIPO:
	TIPO: ____________________________________                            MODELO: _____________________________

MARCA: __________________________________                           ESTADO: ______________________________

N°. SERIE: _________________________________



FUNCIONARIO RESPONSABLE DEL EQUIPO:
	DEPENDENCIA: _______________________________________________   N° CC: _________________________

RESPONSABLE: ______________________________________       CARGO: _______________________________



ACCESORIOS:
	



OBSERVACIONES:
	




_____________________________________                                _____________________________________
FIRMA ALMACEN                                                                                  N° CEDULA:
                                                                                                                  NOMBRE Y FIRMA QUIEN RETIRA EL EQUIPO
                                                                                                                  

_____________________________________                                 __________________________________________
FIRMA ADMINISTRATIVA                                                                     FIRMA FUNCIONARIO RESPONSABLE DEL EQUIPO
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