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OFICIO
(Ciudad), (día mes año)


Señor
(NOMBRE Y APELLIDOS DEL QUEJOSO)
Dirección:
Correo electrónico: 

Asunto:    Comunicación Auto (denominación y fecha del auto)    
      Expediente N°   de. (número y año del expediente)


Respetado Señor: 

En cumplimiento a lo dispuesto en el (citar enunciado normativo), le comunico que mediante auto de fecha (denominación y fecha del auto), este Despacho dispuso (exponer claramente lo dispuesto por el despacho).

Contra el mencionado auto (denominación y fecha del auto) (exponer si proceden recursos), que deberá interponer el quejoso (exponer normatividad y términos contemplados en la ley para interponer recursos). Para tal efecto podrá conocer el expediente en la secretaría de este Despacho. 

Cordialmente, 







NOMBRES Y APELLIDOS DEL JEFE (A)
Jefe (a) Oficina de Control Disciplinario Interno

. 
Elaboró: Nombre de Secretaria Ejecutiva
Revisó y Aprobó: nombre del Jefe (a)
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