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	Código: 
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	PROCESO
	GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO
	VERSIÓN
	03

	
	FORMATO
	ACTA DE ENTREGA DOTACIÓN DE BOTIQUINES
	PÁGINA
	3 de 3

	
	
	
	VIGENTE DESDE
	15/06/2026



La Subdirección de Gestión Humana del Ministerio del Interior, realiza la entrega formal de la dotación para el botiquín de su dependencia, para poder atender cualquier situación que requiera de apoyo con los implementos de primeros auxilios.

Los elementos entregados deben ser utilizados en caso de Emergencia o Urgencia, por lo tanto, deberán estar disponibles y permanecer en buen estado.

Los elementos entregados deben ser controlados con el fin de que se avise con antelación la necesidad de más insumos a la Subdirección de Gestión Humana – Grupo de Seguridad y Salud en el Trabajo- carolina.prada@mininterior.gov.co o jimena.restrepo@mininterior.gov.co :
Elementos entregados:
	Elementos

	Cantidad


	Gasa precortada limpia 
	 

	Compresa
	 

	Sales de rehidratación oral
	 

	Bajalengua
	 

	Guantes desechables 
	 

	Gafas de protección 
	 

	Venda elástica de 2"
	 

	Venda elástica de 3"
	 

	Venda elástica de 5"
	 

	Condón
	

	Venda triangular 
	 

	Venda de algodón
	 

	Parche ocular
	 

	Micropore
	 

	Esparadrapo tela
	 

	Alcohol antiséptico
	 

	Gel antibacterial
	

	Bolsa de desechos verde
	 

	Bolsa de desechos roja
	 

	Agua destilada
	 

	Masacrilla RCP tipo llavero
	 

	Tijeras de trauma
	 

	Curas
	 

	Linterna
	

	Tapabocas
	


	Entregado a:
	

	Nombre
:
	

	Dependencia:
	
	Piso
	

	Documento de Identidad:
	

	Firma:
	

	Cargo:
	

	Fecha:
	

	Observaciones
	


Entregables: Llave del Botiquín.   ___

Formato de control de suministros. ___

Documento Uso de insumos          ___

Nombre Responsable de Botiquín. _______________________________________________
Control de elementos:
	FECHA
	DESCRIPCION
 ELEMENTOS Y/O INSUMOS
	OBSERVACIONES 

	DD
	MM
	AA
	PRODUCTO
	CANT.
	SUMINISTRADO A
	SUMINISTRADO POR
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Observaciones:
	 
	 
	 
	 

	Responsable del Botiquín:
	 
	Vo.Bo. Seguridad y Salud en el Trabajo

	Cargo:
	 
	 
	 
	 


USO DE LOS IMPLEMENTOS 

EN CASO DE EMERGENCIA 

CONTACTESE CON EL BRIGADISTA DE PISO 

O CON LA EXT: 4926 O 4929 

SUBDIRECCION DE GESTION HUMANA – Grupo De Seguridad y Salud en el Trabajo-

	PRODUCTO
	USO


	GUANTES DESECHABLES
	Deben ser usados en todos los procedimientos en los que se entra en contacto con sangre y otros líquidos corporales.

	AGUA DESTILADA
	Debe ser usado para lavar heridas, quemaduras y ojos

	GASA PRECORTADA LIMPIA
	Debe usarse para cubrir heridas superficiales y raspaduras

	COMPRESA
	Debe usarse para contener hemorragias.

	SALES DE REHIDRATACIÓN ORAL
	Debe usarse en caso de deshidratación.

	BAJALENGUA
	Debe usarse para entablillar dedos o inducir el vómito.

	VENDAS ELÁSTICAS
	Debe usarse para esguinces, tronchaduras o desgarros musculares

	ALCOHOL
	Debe usarse SOLO para desinfección de implementos. No se recomienda que en caso de desmayo se utilice.


	Vo.Bo. Seguridad y Salud en el Trabajo

	 
	 


	Elaboró
	
	Revisó y Aprobó 
	

	Firma


	
	Firma

	

	Nombre y Cargo

	
	Nombre y Cargo

	


�Se registra los elementos que se van a dotar en el botiquín. 


�Registre aquí la cantidad de cada elemento dotado.


�Se registra los datos de la persona que testifica la entrega de dotación.








�Se registra los elementos que se saca del botiquín (fecha, elemento, cantidad y las observaciones si aplica).


�Aquí se especifica el uso de cada elemento y su aplicación.
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